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Modello organizzativo
 

PERIODO DIDATTICO: Trimestri

Pentamestri

 

Figure e funzioni organizzative

Collaboratore del DS Delega di funzioni DLGS 165/2001 2

Funzione strumentale

VIAGGI - Coordinamento delle attività di uscite, 
visite guidate, viaggi di istruzione; 
PROGETTAZIONE STRATEGICA: coordinamento 
delle attività per la redazione dei documenti 
strategici (RAV, PdM, PTOF. RS); INCLUSIONE: 
coordinamento delle attività relative a persone 
con disabilità certificata L. 104/92; 
ORIENTAMENTO E CONTINUITA': attività di 
orientamento in entrata e progetti di continuità

8

Responsabile di plesso
Delega di funzioni DLGS 165/2001 per attività 
specifiche per plesso

2

Responsabile di 
laboratorio

Laboratori e biblioteche. Coordinare le attività 
negli ambienti di apprendimento assegnati. 
Sorvegliare per l'utilizzo corretto e consapevole 
di strutture e strumenti, proporre l'acquisto di 
materiali.

20

coordinare l'innovazione digitale promuovendo 
una cultura digitale condivisa, organizzare la 
formazione interna del personale, identificare 
soluzioni tecnologiche innovative e supportare 

Animatore digitale 1
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l'adozione del Piano Nazionale Scuola Digitale 
(PNSD) per migliorare la didattica e le 
competenze di tutta la comunità scolastica 
(studenti, famiglie) attraverso attività come 
workshop, coding, e l'uso di piattaforme e-
learning. Amministrare la piattaforrma 
workspace

Team digitale

realizzare gli obiettivi del Piano Nazionale Scuola 
Digitale (PNSD), PNRR, ecc., in azioni concrete, 
organizzare la formazione del personale su 
piattaforma di istruzione, sviluppare progetti 
(robotica, blog), gestire strumenti digitali e il sito 
web, facilitare l'integrazione delle tecnologie per 
una didattica più inclusiva e moderna, favorire la 
partecipazione di studenti e famiglie.

4

Coordinatore 
dell'educazione civica

Come da Linee guida DM 183 del 2024 e Lege 
92/25019 e altra normativa di riferimento.

58

Docente tutor

Formazione scuola/lavoro: coordinare e 
supportare gli studenti durante le esperienze di 
Formazione Scuola Lavoro (ex Alternanza 
Scuola-Lavoro), fungere da ponte tra scuola, 
studenti e aziende/enti ospitanti, coordinare la 
progettazione, il monitoraggio, la 
documentazione (es. ore svolte) e la valutazione 
finale delle competenze acquisite, assicurare la 
coerenza con il percorso di studi.

50

Docente orientatore

supporta gli studenti nelle scelte future 
(università, lavoro) fornendo strumenti e dati 
sulla base di una profonda conoscenza del 
sistema formativo e del territorio. Cecreto n. 328 
del 22 dicembre 2022 Linee guida per 
l'orientamento e altra normativa di riferimento.

1

Coordinatori di indirizzo: coordinare le attività di Coordinatore attività ASL 2
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istituto, individuare le azienda partner, 
supportare i tutor interni, verificare e aggiornare 
le convenzioni, assicurare il funzionamento 
efficace e conforme alle linee guida dei percorsi 
formativi scuola-lavoro dell'intero istituto.

Rapporti con il territorio

collaborare con comuni, province, regioni, 
aziende, associazioni e altre realtà territoriali per 
attuare progetti e iniziative scolastiche. ideare e 
coordinare progetti con enti esterni, che 
arricchiscano l’offerta formativa. pianificare e 
gestire eventi, mostre, conferenze e altre attività 
in collaborazione con il territorio. favorire la 
partecipazione attiva della scuola in eventi e 
progetti promossi da enti locali e associazioni

1

Referente Erasmus

coordina le attività del programma: 
progettazione delle attività di mobilità, 
monitoraggio, gestione della comunicazione, 
formazione, disseminazione delle buone 
pratiche, gestione delle relative piattaforme, 
relaziona tempestivamente al dirigente 
scolastico.

1

Coordinatore di classe

Supervisionare le attività di docenti, studenti e 
famiglie; presiedere i Consigli di Classe; gestire la 
documentazione; monitorare l'andamento 
didattico e disciplinare, informare i genitori; 
preparare gli scrutini; garantire il buon 
andamento del progetto educativo e didattico 
della classe.

62

supporta gli studenti nelle scelte future 
(università, lavoro) fornendo strumenti e dati 
sulla base di una profonda conoscenza del 
sistema formativo e del territorio. Cecreto n. 328 
del 22 dicembre 2022 Linee guida per 

Tutor per l'orientamento 50
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l'orientamento e altra normativa di riferimento.

Coordinatore di 
dipartimento

Coordina le attività del dipartimento, dalla 
programmazione dell'azione didattica ed 
educativa alla proposta dei progetti e delle 
attività di ampliamento dell'offerta formativa.

15

Referente per il curricolo Progettare ed elaborare il curricolo di istituto. 2

Referente STEM
Coordinare le attività relative all'area STEM. Nota 
prot. 4588 /2023, DM 184 del 15 settembre 2023, 
Linee guida STEM.

2

Referente per la 
formazione del personale

Analizzare i bisogni formativi, pianificare la 
formazione, collaborare nella realizzazione della 
formazione

1

Referente INVALSI
Coordinare le procedure per la gestione delle 
prove invalsi, elaborare i dati invalsi.

4

Referente percorso 
"Curvatura biomedica"

Coordinare le attività del percorso, elaborare il 
progetto.

1

Referente corsi in orario 
serale

Coordinare le attività del corso, sviluppare i 
progetti formativa a partire dal mese di agosto, 
mantenere i contatti con l'ufficio provinciale e 
con il CPIA a partire dal mese di agosto.

1

Referente "indirizzo 
sportivo" del percorso 
liceale

Coordinare le attività del percorso, sviluppare i 
contatti con associazione ed enti per lo 
svolgimento delle attività.

1

Commissione 
orientamento, 
accoglienza, continuità

Supporta l'attività della relativa funzione 
strumentale.

6

Partecipare all'elaborazione ed aggiornamento 
del "piano per l'internazionalizzazione", 
promuovere il potenziamento delle lingue 
straniere, proporre e sostenere iniziative per 

Internazionalizzazione 2
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l'internazionalizzazione del curricolo e dell'iis nel 
suo complesso

Dispersione scolastica
Coordinare le attività relative al DM 170/22 e 
19/2024 ed elaborare le relative procedure.

1
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Organizzazione Uffici e modalità di rapporto con 
l'utenza

Organizzazione uffici amministrativi

Direttore dei servizi generali e 
amministrativi

come da CCNL
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Reti e Convenzioni attivate

Denominazione della rete: Accademia delle Belle Arti

Azioni realizzate/da realizzare
Attività di orientamento•
Attività di cittadinanza attiva•
Attività PCTO•

Soggetti Coinvolti Altri soggetti•

Ruolo assunto dalla scuola 
nella rete:

Partner rete di scopo

Denominazione della rete: RENAIA

Azioni realizzate/da realizzare

Formazione del personale•
Attività didattiche•
Attività di orientamento•
Attività di cittadinanza attiva•

Risorse condivise Risorse professionali•

Soggetti Coinvolti Altri soggetti•
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Ruolo assunto dalla scuola 
nella rete:

Partner rete di scopo

Approfondimento:

L'IIS Leonrado da Vinci - Indirizzo Enogastronomia - di Sora aderisce alla Rete degli Istituti Alberghieri 
Del Lazio per partecipare a tutte le iniziative didattiche, progettuali e di formazione comuni a tutti gli 
Istituti Alberghieri Laziali.  

Denominazione della rete: Unicas - Università di Cassino

Azioni realizzate/da realizzare Tirocinio TFA Sostegno•

Risorse condivise
Risorse professionali•
Risorse strutturali•

Soggetti Coinvolti Università•

Ruolo assunto dalla scuola 
nella rete:

Partner rete di scopo

Denominazione della rete: Univesità LUMSA
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Azioni realizzate/da realizzare Tirocinio TFA Sostegno•

Risorse condivise
Risorse professionali•
Risorse strutturali•

Soggetti Coinvolti Università•

Ruolo assunto dalla scuola 
nella rete:

Partner rete di scopo

Denominazione della rete: Univesità UNICAMILLUS

Azioni realizzate/da realizzare Tirocinio TFA Sostegno•

Risorse condivise
Risorse professionali•
Risorse strutturali•

Soggetti Coinvolti Università•

Ruolo assunto dalla scuola 
nella rete:

Partner rete di scopo
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Piano di formazione del personale docente

Titolo attività di formazione: Formazione generale e 
specifica sulla sicurezza

Come da DLGS 81/2008

Tematica dell'attività di 
formazione

Sicurezza nei luoghi di lavoro DLGS 81/08

Destinatari Tutto il personale

Modalità di lavoro come da dlgs 81/08 e accordo Stato / Regioni•

Formazione di Scuola/Rete Attività proposta dalla singola scuola

 

Titolo attività di formazione: Primo soccorso e 
antincendio

come da dlgs 81/08 e accordo Stato / Regioni

Tematica dell'attività di 
formazione

come da dlgs 81/08 e accordo Stato / Regioni

Destinatari come da dlgs 81/08 e accordo Stato / Regioni

Modalità di lavoro come da dlgs 81/08 e accordo Stato / Regioni•
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Formazione di Scuola/Rete Da definire le modalità di realizzazione

 

Titolo attività di formazione: Contrasto al bullismo e 
cyberbullismo

Come da normativa italiana in materia di bullismo e cyberbullismo. Legge 29 maggio 2017, n. 71 e, 
più recentemente, sulla Legge 17 maggio 2024, n. 70, integrate dalle Linee di orientamento del 
Ministero dell'Istruzione e del Merito (MIM).

Tematica dell'attività di 
formazione

Contrasto al bullismo e cyberbullismo

Destinatari Tutto il personale

Modalità di lavoro
Laboratori•
Workshop•
Social networking•

Formazione di Scuola/Rete Da definire

 

Agenzie Formative/Università/Altro coinvolte

Da definire

Titolo attività di formazione: GDPR, anticorruzione e 
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trasparenza

Normativa relativa alla privacy e dlgs 33/2013

Tematica dell'attività di 
formazione

GDPR e DLGS 33/2013

Destinatari Tutto il personale

Modalità di lavoro

Laboratori•
Workshop•
Social networking•
da definire•

Formazione di Scuola/Rete da definire

 

Titolo attività di formazione: Anticorruzione e 
trasparenza

Attività relative al Piano Triennale USR Piano triennale per la prevenzione della corruzione e della 
trasparenza Istituzioni scolastiche del Lazio (PTPCT)

Tematica dell'attività di 
formazione

come da Piano triennale per la prevenzione della corruzione e 
della trasparenza Istituzioni scolastiche del Lazio (PTPCT) - USR 
Lazio

Destinatari Tutto il personale

Laboratori•Modalità di lavoro
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Workshop•
Comunità di pratiche•
Social networking•

Formazione di Scuola/Rete Da definire

 

Titolo attività di formazione: Potenziamento STEM

Formazione su nuovi approcci per il potenziamento delle discipline STEM.

Tematica dell'attività di 
formazione

Nuovi approcci metodologici nell’ambito delle Discipline STEM

Destinatari Docenti di specifiche discipline

Modalità di lavoro
Laboratori•
Comunità di pratiche•
Social networking•

Formazione di Scuola/Rete Da definire

 

Agenzie Formative/Università/Altro coinvolte

Da definire

Titolo attività di formazione: Inclusione e disabilità
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Formazione sulle tematiche dell'inclusione relativa a persone con certificazione 10/92, con disturibe 
dell'apprendimento, con altri svantaggi e in genere sulle persone con Bisogni Educativi Speciali

Tematica dell'attività di 
formazione

Inclusione e disabilità

Destinatari Tutti i docenti

Modalità di lavoro

Laboratori•
Workshop•
Comunità di pratiche•
Social networking•

Formazione di Scuola/Rete Da definire
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Piano di formazione del personale ATA

Titolo attività di formazione: Formazione generale e 
specificasulla sicurezza

Tematica dell'attività di 
formazione

Gestione dell'emergenza e del primo soccorso

Destinatari Tutti i precedenti

Modalità di Lavoro
Attività in presenza•
Formazione on line•

Agenzie 
formative/Università/Altro 
coinvolte

Formazione di Scuola/Rete Attività proposta dalla singola scuola

Titolo attività di formazione: Primo soccorso e 
antincendio

Tematica dell'attività di 
formazione

Gestione dell'emergenza e del primo soccorso

Destinatari Tutti i precedenti

Attività in presenza•Modalità di Lavoro
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Formazione on line•

Agenzie 
formative/Università/Altro 
coinvolte

Formazione di Scuola/Rete Attività proposta dalla singola scuola

Titolo attività di formazione: GDPR, anticorruzione e 
trasparenza

Tematica dell'attività di 
formazione

normativa GDPR e 33/2013

Destinatari Tutti i precedenti

Modalità di Lavoro
Attività in presenza•
Formazione on line•

Agenzie 
formative/Università/Altro 
coinvolte

Formazione di Scuola/Rete Attività proposta dalla singola scuola

Titolo attività di formazione: Inclusione e disabilità

Tematica dell'attività di 
formazione

Assistenza agli alunni con disabilità
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Destinatari Personale Collaboratore scolastico

Modalità di Lavoro
Attività in presenza•
Formazione on line•

Agenzie 
formative/Università/Altro 
coinvolte

Formazione di Scuola/Rete Attività proposta dalla singola scuola
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