
 
 
 
 

 
 

Sora, prot. n. e data vedi segnatura 
 

   Ai docenti  dell’I.I.S. “Leonardo da Vinci” 
All’Albo on line 

Al Sito WEB 
 

E p.c. Al Direttore S.G.A. 

Oggetto: Presa di Servizio: 1° Settembre 2025 

Si informano i docenti e il personale ATA in ingresso (neoassunti, trasferiti, utilizzati, assegnati, ecc.) che la 
presa di servizio è fissata per il 1° settembre 2025. 

Vi preghiamo di presentarvi presso l'Ufficio del Personale della scuola secondo i seguenti orari: 

✓ Personale ATA: dalle ore 8:00 alle ore 8:30 
✓ Personale docente: dalle ore 8:30 alle ore 9:00 

• Adempimenti e Documentazione 
Contestualmente alla presa di servizio, tutto il personale è tenuto a produrre una dichiarazione che attesti la 
frequenza dei corsi sulla sicurezza ai sensi del D. Lgs. 81/2008. Questo permetterà all'istituto di pianificare 
tempestivamente eventuali corsi o aggiornamenti necessari. 

I neoimmessi e i supplenti dovranno inoltre consegnare in segreteria i titoli di studio originali. La scuola si 
occuperà della verifica dei titoli e dei requisiti necessari per l'eventuale attribuzione di benefici di legge. 

• Comunicazioni e Reperibilità 
Per garantire una comunicazione efficace e tempestiva, tutto il personale docente è pregato di comunicare al 
momento della presa di servizio un indirizzo e-mail attivo e personale. 

Tale indirizzo verrà utilizzato per l'invio di materiali e documenti relativi alle riunioni degli Organi Collegiali 
(OO.CC.) e ad altre comunicazioni di servizio. Il calendario delle riunioni sarà pubblicato sul sito web della 
scuola e inviato via e-mail. In caso di impossibilità a partecipare, si richiede di avvisare l'ufficio amministrativo 
e presentare successivamente la documentazione giustificativa. 

Cordiali saluti 

LA DIRIGENTE SCOLASTICA 
Dott.ssa Gaita Reali 

(Documento informatico firmato digitalmente  
ai sensi del D.Lgs. 82/2005 s.m.i. e norme collegate) 
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